
  

ة  .5 الأوامر   :Formatقائم ة ب ذه القائم تم ه ته

ط      وع الخ تم بن ط وته ا الخ ومعناه

b.  رة ة أو فق ا جمل ناه

c.Bu: تم ته

d. اه معن

 قرات 
e.   صفحة ل ال طتها تحوي

f. ستطيع اظافة موضوعات إلى صفحتك 

ه         ض قوائم

  

ا    م وم ه والحج الخط ونوعيت ة ب ك   الخاص ى ذل إل
 :وتتكون من

a. Font:
نمط            ي من حيث الحجم وال اللاتيني والعرب

 وشكل الخط واللون
 Paragraph:ومع

ين     ات ب ل والفراغ ع الجم تم بموق ث ته حي
 الجمل وما إلى ذلك من ضوابط

 llet and numbering
بترقيم الجمل والفقرات ونوع الترقيم سواء       

 آان رقمي أو حرفي وموقع الترقيم
 Border and shading :و

تم بوضع إطارات           ضليل حيث ته حدود وت
ص  رات وال ث   للفق ن حي بطها م فحات وض

اللون والحجم و الاختيار آما تهتم بتلوين الف
 Columns:ستطيع بواس ث ت دة حي اه أعم ومعن

 المكتوبة إلى أعمدة آما في الجرائد
 Theme:وهي موضوعات حيث ت
g. Background:كومعناها خلفيات حيث تهتم بتلوين صفحت 
h.  Reveal formatting:ستطيع عر ابقا ن اه س ا ذآرن آل م

 بهذا الاختيار حيث بعرض لك في الجانب للصفح جميع الضوابط
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